BOSNA I HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE
KANTON SARAJEVO

Kantonalna uprava civilne zaStite

PRAVILNIK
O UPOTREBI I CUVANJU PECATA
KANTONALNE UPRAVE CIVILNE ZASTITE I STABA CIVILNE ZASTITE KANTONA
SARAJEVO

Sarajevo, Maj 2005.godine



Na osnovu Clana 56. a u vezi sa Clanom 147. Zakona o organizaciji organa uprave u
Federaciji Bosne i Hercegovine (,,Sluzbene novine Federacije BiH*, broj: 35/05) i Poglavlja III stav
1. tacka 11. Smjernica za uspostavu i jaCanje interne kontrole kod proradunskih korisnika
(-»Sluzbene novine Federacije BiH“, broj: 19/05), Direktor Kantonalne uprave civilne zastite
donosi

POSLOVNIK
O UPOTREBI I CUVANJU PECATA 4
KANTONALNE UPRAVE CIVILNE ZASTITE I STABA CIVILNE ZASTITE KANTONA
SARAJEVO

I - OPCE ODREDBE

Clan 1.

Ovim pravilnikom utvrduje se broj, oblik i sarZaj pecata Kantonalne uprave civilne zastite (u
daljem tekstu: Kantonalna uprava) i Staba civilne zastite Kantona Sarajevo (u daljem tekstu:Stab),
postupak izrade, upotrebe i Cuvanja pecata, vodenje evidencije o izdatim pecatima i nadin
unistavanja pecata.

Clan 2.
Kantonalna uprava i Stab imaju pravo na pedat, u skladu sa &lanom 2. Zakona o pecatu
Kantona Sarajevo (,,SluZbene novine Kantona Sarajevo®, broj: 9/99).

Clan 3.
Pecatom se potvrduje autenti¢nost sluZzbenih akata Kantonalne uprave.
Pecat se stavlja s lijeve strane potpisa direktora ili sluZbene osobe ovlastene za potpisivanje
sluzbenih akata i samo takav akt je pravno valjan i moZe posluziti namjeni za koju je izdat.

Il — OBLIK I SADRZAJ PECATA

Clan 4.

Pecat ima oblik kruga prec¢nika 50 mm, a u prvom koncentri¢nom krugu sadrzava tekst:
,,Bosna i Hercegovina- Federacija Bosne i Hercegovine®, a u drugom koncentri¢cnom krugu
tekst: ,, KANTON SARAJEVO®, ispisan velikim slovima i u treem koncentricnom krugu
tekst: Kantonalna uprava civilne zastite“. U sredini je utisnut Gtb Kantona Sarajevo.



Clan 5.
Kantonalna uprava ima i jedan pefat promjera 30 mm koji se koristi za potvrdivanje
sluzbenih, finansijskih i drugih dokumenata.
Pecat iz stava 1. ovog €lana sadrZi isti tekst kao i pedat iz €lana 4. ovog pravilnika.

Clan 6
Pe¢at Staba ima oblik kruga pre¢nika 50mm, a u prvom koncentri¢cnom krugu sadrZzava
tekst:,,Bosna i Hercegovina - Federacija Bosne i Hercegovine“ a u drugom koncentri¢nom krugu
tekst: ,KANTON SARAJEVO®, ispisan velikim slovima i u treéem koncentri¢énom krugu tekst:
Stab civilne zastite Kantona Sarajevo®. U sredini je utisnut Grb Kantona Sarajevo.

Clan 7.
Stab ima i jedan pecat promjera 30mm koji se Koristi za potvrdivanje sluzbenih, finansijskih
i drugih dokumenata.
Pecat iz stava 1. ovog Clana sadrZi isti tekst kao i pecat iz ¢lana 6. ovog pravilnika.

Il — IZRADA PECATA

Clan 8.
Pecat izraduje pecatoreznica koji ovlasti Ministarstvo pravde i uprave Kantona.

Clan 9.
Izradu pecata rjeSenjem odobrava Ministarstvo pravde i uprave Kantona Sarajevo na zahtjev
Direktora.
Zahtjev za izradu peCata mora imati sadrZaj, dimenzije, oblik i broj primjeraka sukladno
zakonu.

Clan 10.

Kantonalna uprava vodi evidenciju o izradenim pecatima, koja sadrzi broj i datum rjeSenja

kojim je odobrena izrada pecata, otisak pecata, broj primjeraka pedata, datum predaje pelata na
upotrebu, kao i podatke o unistenju ili nestanku pecata.

IV — CUVANJE I UPOTREBA PECATA

Clan 11.
Pecatom rukuje i upotrebljava ga direktor. PeGatom moZe rukovati i upotrebljavati ga osoba
koju posebnim rjeSenjem ovlasti direktor.



Clan 19.
Evidencija o peatima se vodi u vidu knjige na obrascu br. 5 koji je propisan Uputstvom.
Knjiga mora biti povezana, stranice oznaene brojevima i ovjerena od strane direktora.
Podaci o evidenciji o pe€atima unose se tintom ili kemijskom olovkom, &itkim rukopisom.
Pogresno upisani tekst se precrtava tankom vodoravnom crtom iznad koje se upisuje novi tekst i to
ovjerava potpisom osoba ovlastena za vodenje evidencije o pe¢atima.

VI-NADZOR

Clan 20.
Nadzor nad radom, vodenjem evidencije i drugih radnji predvidenih ovim pravilnikom i
Zakonom o pecatu Kantona Sarajevo, vr$i Ministarstvo pravde i uprave Kantona Sarajevo.

VII - ZAVRSNA ODREDBA

Clan 21.
Ovaj pravilnik stupa na snagu danom donosenja.
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