Na osnovu ¢lana 66. Zakona o organizaciji organa uprave u Federaciji Bosne i Hercegovine
(“Sluzbene novine Federacije BiH”, broj 35/05), ¢lana 21. Zakona o organizaciji i djelokrugu
organa uprave i upravnih organizacija Kantona Sarajevo (“SluZbene novine Kantona Sarajevo”, broj
2/12 — Precis€eni tekst, 41/12, 8/15, 13/17, 50/20, 51/20 — Ispravka, 11/21 — Presuda Ustavnog suda
Federacije Bosne i Hercegovine i 14/21} i ¢lana 12. Uredbe o kriterijima za finansiranje programa i
projekata neprofitnih organizacija i udruZenja koji se finansiraju/sufinansiraju iz BudZeta Kantona
Sarajevo (“SluZbene novine Kantona Sarajevo”, br. 33/11, 3/12 - Ispravka, 37/13, 16/14, 6/17,
43/20 1 20/21), direktor Kantonalne uprave civilne zastite Kantona Sarajevo donosi

PRAVILNIK
O POSTUPKU PO JAVNOM POZIVU ZA DODJELU NOVCANIH SREDSTAVA
NEPROFITNIM ORGANIZACIJAMA I UDRUZENJIMA 1Z OBLASTI ZASTITE I
SPASAVANJA LJUDI 1 MATERIJALNTH DOBARA OD PRIRODNIH I DRUGIH
NESRECA

Clan 1.
(Osnovna odredba)

Ovim pravilnikom ureduju se pitanja koja se odnose na raspisivanje javnog poziva, postupak
dodjele sredstava, izvjeStaj o namjenskom utroSku sredstava i nadzor nad utro$kom sredstava od
strane neprofitnih organizacija i udruZenja.

Clan 2.
(Kortisnici)

Korisnici prava, u smislu odredbi ovog pravilnika, su neprofitne organizacije i udruZenja
koje nemaju stalni oblik finansiranja iz budZeta Kantonalne uprave civilne zastite Kantona Sarajevo
(u daljem tekstu: Uprava) kao nosioca budZetskih sredstava, koji za nov&ana sredstva apliciraju
putem javnog poziva u svrhu finansiranja/sufinansiranja programa i projekata iz oblasti zastite i
spasavanja ljudi i materijalnih dobara od prirodnih i drugih nesreca, a isti su od interesa za gradane
Kantona Sarajevo (u daljem tekstu: Kanton) ili doprinose razvoju i afirmaciji Kantona.

Clan 3.
(Odluka o raspisivanju javnog poziva)

(1) Za dodjelu sredstava iz budZeta Uprave, za finansiranje/sufinansiranje programa i
projekata neprofitnih organizacija i udruZenja, direktor Uprave (u daljem tekstu: direktor) donosi
odluku o raspisivanju javnog poziva.

(2) Dokumentacija koja se treba dostaviti prilikom prijave programa i projekta, propisana je
Uredbom o kriterijima za finansiranje programa i projekata neprofitnih organizacija i udruZenja koji
se finansiraju/sufinansiraju iz BudZeta Kantona Sarajevo (“SluZbene novine Kantona Sarajevo”, br.
33/11, 3/12 - Ispravka, 37/13, 16/14, 6/17, 43/20 1 20/21), (u daljem tekstu: Uredba).

Clan 4.
(Opéti 1 posebni kriteriji)

Opsti 1 posebni kriteriji za raspodjelu sredstava propisani su Uredbom.



Clan 5.
(Uslov za prihvatanje zahtjeva )

Korisnici sredstava koji nisu dostavili narativni i finansijski izvjestaj o utrosku sredstava za
odobreni program ili projekte za koji su imali u prethodnom periodu odobrena budzZetska sredstva
Kantona ili su dostavili narativni i finansijski izvje§taj u kome nisu opravdali utroSak odobrenih
budZetskih sredstava u cjelokupno odobrenom iznosu za program ili projekat, ne mogu biti
prihvaceni za finansiranje/sufinansiranje projekta po javnom pozivu za tekuéu godinu.

Clan 6.
(Javni poziv)

(1) Uprava svake godine, nakon usvajanja budZeta za tekuéu godinu, raspisuje javni poziv za
raspodjelu sredstava za finansiranje/sufinansiranje programa i projekata za neprofitne organizacije i
udruZenja.

(2) Javni poziv se objavljuje na web stranici Uprave i u najmanje jednim dnevnim novinama
visokog tiraza koje se distribuiraju na podrucju cijele Bosne i Hercegovine.

Clan 7.
(Zahtjev za dodjelu sredstava)

(1) Nakon objavljivanja javnog poziva iz ¢lana 6. ovog pravilnika korisnici prava dostavljaju
Upravi zahtjev za dodjelu sredstava sa dokazima iz kojih se vidi ispunjenost opéih i posebnih
kriterija utvrdenim Uredbom i ovim pravilnikom.

(2) Zahtjevi za finansiranje podnose se na obrascu za prijavu programa i projekata za
finansiranje/sufinansiranje iz BudZeta Kantona, koji se objavljuje na web stranici Uprave po objavi
javnog poziva, pri éemu popunjen obrazac treba da sadrZi naziv projekta, podatke koji se odnose na
opis problema/potreba, kratak opis projekta, ciljeve, ciljne grupe, plan realizacije, trajanje projekta,
osoblje i budZet projekta.

(3) Obrazac za prijavu programa i projekata za finansiranje/sufinansiranje iz Budzeta
Kantona iz stava (2) ovog ¢lana je sastavni dio ovog pravilnika — Aneks 1.

Clan 8.
{Dokumentacija})

(1) Dokumentacija koja se treba dostaviti uz zahtjev prilikom prijave programa i projekta
propisana je u ¢lanu 4. Uredbe.

(2) Neprofitne organizacije i udruZenja koje nemaju uposlenih i neizmirenih obaveza, mogu
dostaviti ovjerenu izjavu kod nadleZnog organa, da nemaju uposlenih i neizmirenih obaveza kojom
to potvrduju.

(3) Neprofitne organizacije i udruZenja koje su registrovane u prethodnoj godini i nisu dobili
sredstva za projekte, nisu duZzna da dostave izvjeStaj o urednom finansijskom poslovanju (bilans
stanja, bilans uspjeha 1 narativni izvje§taj za prethodnu godinu) i finansijski izvje$taj o utrosku
sredstava za projekte odobrene u prethodnoj godini.

Clan 9.
(Komisija za provodenje javnog poziva)

(1) Direktor rjeSenjem za svaku budZetsku godinu imenuje Komisiju za provodenje javnog
poziva (u daljem tekstu: Komisija) od najmanje tri ¢lana.



(2) Komisija iz stava (1) ovog ¢lana ¢ée obavljati slijedeée poslove:

a) prikupiti zahtjeve za dodjelu sredstava sa potrebnim dokazima,

b) izvriiti provjeru ispunjenosti opéih i posebnih kriterija,

¢) izvrditi procjenu programa i projekata, da li su isti od interesa za gradane Kantona ili da
li doprinose razvoju i afirmaciji Kantona u oblasti za$tite i spasavanja ljudi i materijalnih
dobara od prirodnih i drugih nesreéa,

d) saciniti listu neprofitnih organizacija i udruZenja koje ispunjavaju kriterije, sa
prijedlogom pojedinadnih iznosa nov&anih sredstava za dodjelu, sa obrazloZenjem,

¢€) satiniti listu onih neprofitnih organizacija i udruZenja koje ne ispunjavaju kriterije, sa
obrazloZenjem,

f) liste iz tad. d) i e) ovog stava dostaviti direktoru na odobrenje.

Clan 10.
{Procjena)

(1) Komisija ¢e uzimajuéi u obzir ispunjenost utvrdenih kriterija javnog poziva, cijeniti
opravdanost zahtjeva i kvalitet predloZenog programa i projekta, izvriti njihovu procjenu da li su
isti od interesa za gradane Kantona ili da li doprinose razvoju i afirmaciji Kantona u oblasti zastite i
spasavanja ljudi i materijalnih dobara od prirodnih i drugih nesre¢a i na osnovu toga saciniti liste iz
¢lana 9. stav (2) tag. d) i e) ovog pravilnika, radi donosenja odiuke o dodjeli sredstava neprofitnim
organizacijama i udruZenjima,

(2) Na listu neprofitnih organizacija i udruZenja koji ispunjavaju kriterije sa prijedlogom
pojedinaénih iznosa novéanih sredstava za dodjelu, sa obrazloZenjem, direktor daje odobrenje.

Clan 11.
(Rok i na¢in podnoSenja zahtjeva za dodjelu sredstava)

(1) Rok za podnoSenje zahtjeva za dodjelu sredstava po javnom pozivu je osam dana,
radunajuci od dana posljednje objave.

(2) Zahtjevi za dodjelu sredstava se podnose u zatvorenoj koverti na protokol Uprave ili
poStom na adresu Uprave, sa naznakom “Prijava na Javni poziv za finansiranje/sufinansiranje
programa i projekata neprofitnih organizacija i udruZenja iz oblasti zadtite i spa$avanja ljudi i
materijalnih dobara od prirodnih 1 drugih nesre¢a sredstvima BudZeta Kantona za teku¢u godinu™.

Clan 12.
(Neblagovremeni i nepotpuni zahtjevi)

(1) Neblagovremene zahtjeve Komisija neée uzeti u razmatranje i vratit ¢e ih neotvorene uz
dopis.
(2) Nepotpune zahtjeve Komisija ¢e odbaciti i o tome obavijestiti podnosioca.

Clan 13.
(Prigovor)

Neprofitne organizacije i udruZenja, imaju pravo podnosenja prigovora direktoru u roku od
tri dana od dana prijema obavje$tenja o odbacivanju ili odbijanju zahtjeva.



Clan 14.
(Zaklju¢ivanje ugovora)

Sa neprofitnim organizacijama i udruZenjima kojima budu odobrena sredstva po javnom
pozivu, Uprava ¢e zakljuciti ugovore, u kojima ¢ée se regulisati medusobna prava t obaveze.

Clan 15.
(Doznadavanje sredstava)

Doznagavanje odobrenih sredstava neprofitnim organizacijama i udruZenjima vr§i se nakon
zakljutenja ugovora, u skladu sa operativnim planovima i raspoloZivim sredstvima u BudZetu

Kantona.

Clan 16.
(Izvjeltaj o namjenskom utro$ku sredstava)

{1) Korisnici sredstava iz ovog pravilnika duZni su na propisanom obrascu narativnog i
finansijskog izvjeitaja kojeg je izradilo Ministarstvo finansija Kantona Sarajevo, Upravi dostaviti
izvje¥taj o namjenskom utrofku sredstava doznadenih iz BudZeta Kantona u roku od 15 dana od
dana realizacije projekta ili aktivnosti sa odgovarajuéom dokumentacijom, a najkasnije do 31.01.
naredne budZetske godine.

(2) Obrazac narativnog 1 finansijskog izvje$taja iz stava (1) ovog ¢lana je sastavni dio ovog
pravilnika — Aneks 2.

Clan 17.
(Omjer utrofenih sredstava i obaveza postivanja istog)

(1) Korisnici prava iz ovog pravilnika duZni su sredstva odobrena za trokove projekta
iskoristiti u omjeru utvrdenom od strane Uprave, u obrascu narativnog i finansijskog izvje$taja i to:

a) maksimalno do 30% odobrenih sredstava za administrativne troskove,
b) minimalno 70% odobrenih sredstava za projektne aktivnosti.

(2) Uprava zadrZzava pravo da korisnicima sredstava za koje se utvrdi da nisu ispo$tovali
omjer utrofka sredstava propisan stavom (1) ovog ¢&lana, ne prihvati finansiranje/sufinansiranje
programa i projekta korisnika sredstava za narednu godinu.

Clan 18.
(Odredivanja obima finansiranja aktivnosti)

(1) Komisija moZe, u cilju finansiranja $to veéeg broja projektnih aktivnosti, odluéiti da
prihvati samo dio projektne aktivnosti — za one koje se sastoje od viSe samostalnih cjelina, ili dio
projekine aktivnosti ili samo jednu projektnu aktivnost od predloZenih projektnih aktivnosti.

(2) Prilikom odredivanja obima finansiranja aktivnosti, Komisija je duZna uzeti u obzir samu
prirodu predvidenih aktivnosti, te dati prednost onim aktivnostima u kojima je utro$ak novéanih
sredstava ve¢im dijelom usmjeren direktno prema korisnicima.

Clan 19.
(Nadzor nad utroSkom sredstava)

Nadzor nad realizacijom odobrenog projekta i utrofkom sredstava provodi Uprava i
Ministarstvo finansija Kantona Sarajevo putem budZetske inspekcije Kantona, po zahtjevu Uprave
ili u okviru redovnih inspekcijskih nadzora nad utrofkom budZetskih sredstava.



Clan 20.
(Ravnopravnost spolova)

Gramati¢ka terminologija koriStenja Zenskog ili muskog roda u ovom pravilniku
podrazumijeva ukljuéivanje oba roda.

Clan 21.
(Stupanje na snagu)

Ovaj pravilnik stupa na snagu narednog dana od dana objavljivanja u “SluZbenim novinama
Kantona Sarajevo”.

Broj: 03-04-1024/21
Sarajevo, 22.06.2021. godine




ANEKS 1.

Obrazac za prijavu projekta za finansiranje/sufinansiranje iz BudZeta Kantona Sarajevo za - godinu
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Dodatne informacije o projektu




] ANEKS 2.
(OBRAZAC NARATIVNOG I FINANSISKOG IZVIESTAJA)

Naziv organizacije, adresa, kontakt telefon

Narativni i finansijski izvjeStaj

za projekat ,
prema Odluci broj od ~ godine.

1. Narativni izvje$taj
U ovom dijelu nabrojati i opisati provedene projektne aktivnosti sa vremenskim prikazom
realizacije pojedinih aktivnosti i pregledom voditelja aktivnosti.

2. Finansijski izvje5taj

U ovom dijelu tabelarno prikazati pojedinacne tro§kove projekta. Obavezno razdvojiti pozicije koje
se odnose na administrativne trokove (maksimalno 30% odobrenih sredstava), te pozicije koje se
odnose na projekine aktivnosti (minimalno 70% odobrenih sredstava). Finansijski izvjeStaj mora
biti usaglaSen sa prijedlogom budZeta projekta koji je dostavljen u prijavnom obrascu (dostaviti
kopiju prijedloga budZeta).

Napomena: Pla¢anja obavljati Ziralno, a gotovinska pladanja dozvoljena samo kada je to neophodno
zbog prirode aktivnosti.

1. Administrativni tro§kovi (max. 30% sredstava dobijenih od Kantonalne uprave civilne
za$tite Kantona Sarajevo)

1 Administrativni poslovi (npr. Direktor, sekretar)
2 Najam ureda

3 ReZije

4 Telefonski troSkovi

5 Uredski materijal

6 Usluge knjigovodstvenog servisa

7 Bankovni troskovi

8

9

Ukupno I : (KM)

II. Direktni trofkovi projekta (min. 70% sredstava dobijenih od Kantonalne uprave civilne zastite
Kantona Sarajevo)

(npr. namimice, higijenski paketi, voditelj/ica projekta, voditelj/ica aktivnosti na projektu,
publikacije, najam prostora za aktivnosti, §tampani materijali, kampanje, okrugli stolovi, edukacija,
honorari za trenere, terapeute i sl.)

1

SO~ |||t

10
Ukupno II : (KM)
{ Ukupno I +1I: (KM)




3. Kopije svih rauna u iznosu sredstava dobijenih od Kantonalne uprave civilne zagtite Kantona
Sarajevo, u skladu sa finansijskim izvje$tajem, jasno odvojeni 1 oznaeni po budZetskim stavkama.
Za tro¥kove aktivnosti kao npr. edukacije i sl. obavezno dostaviti i potpisane spiskove
ucesnika/korisnika.

4. Popis angaZovanog struénog osoblja na projektu (ovjeren od strane ovlastene osobe udruzenja)

STRUCNO OSOBLJE ANGAZOVANO NA PROJEKTU

R. br. Ime i prezime Strufna sprema Znimanje Aktivnosti na projektu
1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

IzvjeStaj sa svim prilozima podnosi se Kantonalne uprave civilne zastite Kantona Sarajevo, a
predaje putem poste ili na protokol na adresu: Fehima ef. Cur¢i¢a br. 1/11.

[sa naznakom]

"Izvje§taj o realizaciji projekta udruZenja
prema odluci broj od godine "

Projekat je podrzan iz Programa raspodjele sredstava za

(naziv programa )
za . godinu Kantonalne uprave civilne zastite Kantona Sarajevo.

Samo izvjestaji uradeni u skladu sa navedenim modelom smatrat ée se prihvatljivim.




