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O POSTUPKU I NACINU EVIDENTIRANJA I
PLACANJA ULAZNIH FAKTURA

Sarajevo, Oktobar 2007.godine



Na osnovu ¢lana 56., u vezi sa ¢lanom 147. Zakona o organizaciji organa uprave u federaciji
Bosne i Hercegovine (,,Sluzbene novine federacije BiH*, broj: 35/05) i Poglavlja III stav 1.
tacka 15. Smjernica za uspostavu i ja¢anje interne kontrole kod budzetskih korisnika
(-»Sluzbene novine Federacija BiH, broj: 19/05), Direktor Kantonalne uprave civilne zastite
donosi

PRAVILNIK
O POSTUPKU I NACINU EVIDENTIRANIJA |
PLACANJA ULAZNIH FAKTURA

Clan 1.

Ovim pravilnikom ureduje se postupak i na¢in evidentiranja i plac¢anja ulaznih faktura u
Kantonalnoj upravi civilne zastite (u daljem tekstu Uprava CZ).

Clan 2.

Pod ulaznim fakturama smatraju se sve fakture na temelju nabavki i stalnih sredstava, robe i
materijala, kao i fakture za izvr§ene usluge.

Clan 3.

Sve fakture koje su dostavljene Upravi CZ evidentiraju se u odgovarajuéu knjigu evidencije.

Clan 4.

Za fakture koje su dostavljene putem fax-a obavezno treba traziti dostavljanje originala te
fakture.

Clan 5.

Nakon evidentiranja, fakture se dostavljaju Direktoru.

Clan 6.

Direktor pregleda fakturu, nakon ¢ega se faktura dostavlja viSem referentu za materijalno-
finansijske poslove na daljnju obradu.



Clan 7.
Visi referent za materijalno-finansijske poslove, vrsi:
1. provjeru racunske tacnosti i sadarzaja fakture,
2. uporedivanje fakture sa narudzbenicom, ugovorom, otpremnicom i zapisnikom o

prijemu sredstava i izvrSenih usluga (robe i materijala),
3. ovjera fakture od ovlastene sluZbene osobe

Clan 8.

Ovjerena faktura registrira se u knjigu ulaznih faktura (KUF ).

Clan 9.

Nakon registriranja fakture, ovlastena osoba priprema nalog za placanje na propisanom
obrascu, koji zajedno sa fakturom i prateéom dokumentacijom dostavlja na potpis Direktoru.

Clan 10.

Pracenje izvrSenih placanja od strane Trezora, kao i stanja neplaéenih ra¢una i ponistenih
placanja, vrsi visi referent za materijalno-finansijske poslove.

Clan 11.

Ovaj pravilnik stupa na snagu danom donos$enja.
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