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6. Putne naloge za m/v ispunjavati u skladu sa Pravilnikom o obaveznom sadrZaju i na¢inu popunjavanja obrasca putnog naloga.

7. Potrebno je pisanom procedurom urediti adekvatan sistem izvje§tavanja vezano za aktivnosti upravljanja voznim parkom na naéin da se istom
utvrdi svrha izvjeStaja i ko ¢e ga koristiti, sadrZaj izvjestaja, definiraju kljuéne informacije koje treba ukljugiti u izvjestaj, odredi osoba koja
izraduje izvjestaj i osoba koja verificira izvjestaj, a sve s ciljem kako bi se doprinijelo odrZavanju integriteta izvjeStavanja odnosno kvaliteti i
pouzdanosti informacija koje se prenose putem izvjeStavanja bez odbzira da li se radi o financijskim izvjetajima ili drugim vrstama
dokumentacije.

8. Potrebno je postupati u skladu s &lanom 35. i 36. Uredbe o kontroli javnih nabavki u svim institucijama &iji je osnivad KS tj. provoditi
kvantitativnu i kvalitativnu kontrolu prijema roba, usluga ili radova i o istim saginiti zapisnik.

9. S obzirom na znaaj i djelokrug poslova za koje je odgovoran, potrebno je poduzeti aktivnosti na popunjavanju radnog mjesta Sefa sluzbe
odrZavanja.

Preporuke pod rednim brojem 1., 4., 5., 6, 8.1 9. uvritene su u plan integriteta.

Preporuke pod rednim brojem 2., 3. i 7. su realizovana prije izrade plana integriteta. Preporuka pod rednim brojem 2. realizovana je na nadin da
je donesen Pravilnik o javnim nabavkama Kantonalne uprave civilne zagtite Kantona Sarajevo. Preporuka pod rednim brojem 7. realizovana je
na pacin da je ¢lanom 2. Instrukcije o izmjenama i dopunama instrukeije o koritenju sluZbenih vozila Kantonalne uprave civilne zagtite Kantona
Sarajevo broj: 01-04-1271-1/23 od 24.10.2024. godine definisano ko sadinjava izvjestaj o predenoj kilometraZi, mjeseénom utrosku goriva, licu
koje sa€injava izvje3taj, te ko vrsi kontrolu i dostavljanje istog direktoru Uprave.

Preporuke eksterne revizije:
1. Potrebno je da svi budZetski korisnici imenuju koordinatora za finansijsko upravljanje i kontrolu, izvrSe identifikovanje i procjenu rizika,
uspostave registar rizika, satine mape procesa, te jzvjestaj o funkcionisanju sistema finansijskog upravljanja i kontrole na propisanim obrascima
u skladu sa Zakonom o finansijskom upravljanju i kontroli u javnom sektoru u FBiH.

2. BudZetom planirati rashode i izdatke iz namjenskih sredstava u iznosu u kojem se planiraju i realizovati u toku godine za koju se BudZet
donosi, te poduzimati mjere uravnoteZenja BudZeta u slu¥aju smanjenja prihoda i primitaka ili pove¢anja rashoda i izdataka.

3. Donijeti procedure kojima ée se urediti pracenje utroska namjenskih prihoda i primitaka, te utvrditi vrste koje se evidentiraju kod
organizacione jedinice ,,Trezor®, a svi budZetski korisnici treba da uspostave i azurno vode pomoéne evidencije o utrodku namjenskih prihoda i
primitaka.

4. Potrebno je osigurati da zaposlenici svih budzetskih korisnika uredno evidentiraju radno vrijeme u skladu sa Uredbom o pravilima kuénog
reda 1 radnom vremenu u kantonalnim organima uprave, te da se osigura da evidencije o radnom vremenu sadr¥e podatke propisane Pravilnikom
o sadrZaju i na¢inu vodenja evidencije o radnicima i drugim licima angaZovanim na radu.
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Dana 12.06.2023. godine, izvrSen je vanredni i djelimi¢ni inspekcijski nadzor (po prijavi/zahtjevu za vrienje inspekcijskog nadzora) od strane
Federalnog inspektora za mjere zaitite i spaSavanja, planske poslove i strukturu civilne zadtite Federalne uprave civilne zastite. Predmet
inspekcijskog nadzora: utvrdivanje natina raspolaganja sredstvima prikupljenim po osnovu posebne naknade za zadtitu od prirodnih i drugih
nesreca, te da li je bilo nenamjenskog troSenja sredstava.
Rjesenjem inspektora broj: 09-40-24-260-2/2023 od 26.06.2023. godine, naloZene su sljedece mjere:
1. Da se izvrSe potrebne radnje i da se osigura da se iz BudZeta Kantona Sarajevo prenesu finansijska sredstva u ukupnom iznosu od
350.000,00 KM na transakeijski radun sredstava za zadtitu i spagavanje.
2. DaizvrSe potrebne radnje na revidiranju, izmjenama i dopunama Ugovora izmedu Uprave i Fakulteta za sport 1 tjelasni odgoj Univerzita
u Sarajevu o medusobnim pravima i obavezama u vrSenju poslova zadtite i spadavanja broj: 22-03-44-491/18 od 06.03.2018. godine, na
osnovu kojth je nabavljena ronilatka oprema i druga oprema za potrebe Fakulteta za sport i tjielasni odgoj Univerziteta u Sarajevu. Da do
okoncanja navedenih radnji, opremu koja je kupljena i dodjeljena Fakultetu za sport i tjelasani odgoj Univerziteta u Sarajevu, vrati u
skadiste Uprave.

Dana 19.01.2024. godine izviSen je vanredni inspekcijski nadzor (po prijavi/zahtjevu za vrienje inspekcijskog nadzora) od strane Upravne

inspekcije Ministarstva pravde i uprave Katona Sarajevo. Predmet inspekcijskog nadzora: okolnosti premjestaja drZzavnog sluZbenika.
Navedenim inspekcijskom nadzorom nisu naloZene mjere.
Dana 25.01.2024. godine izvrSen je redovni inspekcijski nadzor od strane budZetskog inspektora Ministarstva finansija Kantona Sarajevo.
Predmet inspekcijskog nadzora: na¢in obratuna redovnih i prekovremenih sati za uposlenike Kantonalne uprave civilne zastite Kantona Sarajevo
u periodu od 01.01.2023-31.12.2023. godine. Zapisnikom o inspekeijskom nadzoru broj: 08-06-11-34615-2/23 od 14.06.2024. godine, naloZeno
je ovoj Upravi:
- da preispita zakonsku osnovanost obraduna i placanja redovnog rada u turnusu kroz prekovremene sate za namjesStenike vatrogasce i
mogucnost izbjegavanja istih u skladu sa &lanom 4, Zakona o budZetima u Federaciji BiH.
Dana 30.01.2024. godina po prijavi/zahtjevu za vrenje inspekcijskog nadzora izvrien je inspekeijski nadzor od strane feredelanog upravnog
inspektora. Predmet inspekcijskog nadzora: radno-pravni status namjedtenika. Navedenim inspekcijskom nadzorom nisu naloZene mijere.
Dana 08.05.2024. godine izvrien je redovni inspekcijski nadzor od strane upravne inspekcije Ministarstva pravde i uprave Kantona Sarajevo.
Predmet inspekcijskog nadzora: ocjene rada drzavnih sluZbenika. Navedenim inspekeijskom nadzorom nisu naloZene mjere.
Dana 10.07.2024. godine, po prijavi/zahtjevu za vrienje inspekcijskog nadzora izvrien je inspekcijski nadzor od strane budZetskog inspektora

Ministarstva finansija Kantona Sarajevo. Predmet inspekcijskog nadzora: utvrditi na&in formiranja i obra&una isplate naknade za rad u
komisijama u periodu od 01.01.-30.07.2024. godine.

1. Komisija za obuku u oblasti vatrogastva
2. Komisija za dezinfekciju objekta
3. Komisija za provodenje mjera na uklanjanju stjenica
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spaSavanja i jedinica civilne zastite specijalizovane namjene Kantona Sarajevo, zakljudila Ugovor o medusobnim pravima i obvezama u vrienju
poslova zastite i spaSavanja iz nadleZnosti planinarskog drustva FASTO, sa Planinarskim druitvom ,Fasto“ broj: 22-44-1483/16 od 03.10.2016.
godine, koje prema odredbi pomenute Uredbe ima status SluZbe zastite i spaSavanja, pa se na na navedeni nadin moe smatrati da je ova mjera
implementirana, jer pomenuti ugovor je trajnog karaktera, i nije vremenski ograniten, niti je stavljen van snage. Zbog nedostatka skladi¥nog

prostora u okviru Uprave, predmetna oprema je uskladistena u prostorijama navedenog fakulteta u skladu sa obrazlozenjem navedenog Rjesenja
inspektora.

- Uprava je preispitala zakonsku osnovanost obratuna i pla¢anja redovnog rada u turnusu kroz prekovremene sate za namjestenike vatrogasce i

mogucnost izbjegavanja istih u skladu sa &lanom 4. Zakona o budZetima u Federaciji BiH, te isto obrazloZila kroz akt broj: 03-30-55-3/24 od
28.06.2024. godine, koje je dostavila budZetskom inspektoru,

U plan integriteta uvrSetna je mjera br. 2 naloZena Dopunskim rjeSenjem inspektora zastite na radu, kojom je naloZeno da Uprava uredno vodi
zakonom propisnu evidenciju iz oblasti zagtite na radu.

Mape procesa

Kantonalna uprava civilne zastite Kantona Sarajevo nije sa¢inila mapu poslovnih procesa.

Mapa procesa nije donesena, ali je izrada iste u toku. Planom integriteta kao jedna od mjera koja se odnosi na rizik u segmentu finansijskog
upravlja i kontrole u Kantonalnoj upravi civilne zastite Kantona Sarajevo, u okviru riziénog procesa “Upravljanje institucijom”, prepoznato je
uspostavljanje sistema finansijskog upravljanja i kontrole u instituciji, a kao mjera propisano je da se finansijsko upravljanje i kontrola
implementira u skladu sa odredbama Zakona o finansijskom upravljanju i kontroli u javnom sektoru u FBil, Pravilnika o provodenju
finansijskog upravljanja i kontrole u javnom sektoru u FBiH, Standarda interne kontrole u javnom sektoru u FBiH, te Prirudnika za finansijsko
upravljanje i kontrolu u javnom sektoru u Federacije Bosne i Hercegovine. Navedeno je dato i u preporukama revizorskih izvjestaja: Interna
revizija-Upravljanje voznimi parkom broj: 08-7-45-47564-7/23 od 20.02.2024. godine, koji se odnosi na poslovnu 2023. godinu (Preporuka br.
1) 1 Eksterni izvje3taja o finansijskoj reviziji: Izvjestaj o finansijskoj reviziji Kantona Sarajevo 2023. godina, broj: 01-02-07-11-2-3227-4/23 iz
septembra 2024. godine (Preporuka br. 1).

Disciplinski postupci

Radna grupa je u procesu izrade plana integriteta razmotrila dosadasnje provedene disciplinske postupke/utvrdene povrede radne discipline

unutar Kantonalne uprave civilne zadtite Kantona Sarajevo. U periodu 2023.-2024. godine u Kantonalnoj upravi civilne zatite Kantona
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Zakon o organizaciji organa uprave u Federaciji Bosne i Hercegovine (,,SluZbene novine Federacije BiH*, broj: 35/05)

Zakon o drZavnoj sluzbi u Federaciji Bosne i Hercegovine ("SluZbene novine Federacije BiH", br. 29/2003, 23/2004, 39/2004, 54/2004,
67/2005, 8/2006, 77/2006 - odluka US, 34/2010 - odluka US, 45/2010 - dr. zakon, 4/2012, 99/2015 i 9/2017 - odluka Ustavnog Suda)
Zakon o penzijskom i invalidskom osiguranju (Sluzbene novine FBiH", br. 13/18, 93/19 - odluka Ustavnog suda 90/21, 90/21 19/22 i
47/2024)

Zakon o radu (,,Sluzbene novine Federacije BiH“, broj: 26/16, 98/18, 44/22 i 39/24)

Zakon o placama i naknadama u organima vlasti Kantona Sarajevo (,,SluZbene novine Kantona Sarajevo®, broj: 5/19 i 40/22)

Zakon o nadleZnostima organa vlasti Kantona Sarajevo u oblasti zatite i spafavanja ljudi i materijalnih dobara od prirodnih i drugih
nesreca ("SluZbene novine Kantona Sarajevo”, broj: 39/08, 19/11, 45/15 i 33/21)

Zakon o nadleZnostima organa vlasti Kantona Sarajevo u oblasti zatite od poZara i vatrogastvu ("SluZbene novine Kantona Sarajevo”,
broj: 23/11)

Zakon o arhivskoj djelatnosti (“SluZbene novine Kantona Sarajevo”, broj: 50/16)

Zakon o pravobranila$tvu ("SluZbene novine Kantona Sarajevo", br. 33/08, 7/12, 44/16)

Zakon o Vladi Kantona Sarajevo (,,SluZbene novine Kantona Sarajevo®, broj: 36/14 1 37/14)

Zakon o budZetima u FBill (“Sluzbene novine FBiH” broj: 102/13, 9/14, 13/14, 8/15, 91/15, 102/15, 104/16, 5/18, 11/19, 99/19 i
25a/22)

Zakon o izvrSavanju BudZeta (Zakon koji se donosi za svaku fiskalnu godinu)

Zakon o ratunovodstvu i reviziji u Federaciji BiH FBiH (“SluZbene novine FBiH” broj: 15/21)

Zakon o Trezoru u Federaciji BiH (“Sluzbene novine FBiH” broj: 26/16, 3/20 i 30/23)

Zakon o javnim nabavkama Bosne i Hercegovine (,,SluZbeni glasnik BiH*, br. 39/14, 59/22 i 50/24)

Zakon o pripadnosti javnih prihoda u Federaciji BiH (,.Sluzbene novine FBiH* broj: 22/06, 43/08, 74/08, 22/09, 35/14, 94/15 i 17/22)
Zakon o porezu na dohodak u Federaciji BiH ("Sluzbene novine Federacije BiH", broj: 10/08, 9/10, 44/11, 7/13 i 65/13)

Zakon o finansijskom upravljanju i kontroli u javnom sektoru u Federaciji BiH ("SluZbene novine Federacije BiH", broj: 38/16)
Zakon o prekrSajima (,,SluZbene novine Federacije BiH* broj 63/14)

Uredba mjerilima kriterijima i na¢inu izgradnje sklonista i tehnitkim normativima za kontrolu ispravnosti sklonista (,,Sluzbene novine
FBiH*", broj 21/05)

Uredba o federalnom Stabu (,,SluZbene novine FBiH*, br. 54/03, 38/06, 74/07, 63/11 i 22/20)
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Uredba o nadinu i kriterijima za pripremu, izradu i pradenje realizacije Programa javnih investicija u Kantonu Sarajevo (“SluZbene
novine Kantona Sarajevo”, broj: 20/15, 17/23 i 12/24)

Odluka o postupku i kriterijima za dodjelu jednokratne pomoéi opéinama kantonima za otklanjanje 3teta (,,Sluzbene novine FBiH*, br.
60/06, 8/10121/14)

Odluka o uslovima i nadinu koridtenja sredstava ostvarenih po osnovu posebne naknade za zastitu od prirodnih i drugih nesreéa
(-»SluZbene novine FBiH, br. 4/12, 80/13 i 20/20)

Odluka o vrsti i minimalnim koliinama sredstava potrebnih za sprovodj enje li¢ne i kolektivne zastite gradjana i zaposlenika u poslovnim
objektima i stambenim zgradama od prirodnih i drugih nesreca (,,SluZbene novine FBiH“, br, 23/041 5 8/06)

Odluka o utvrdjivanju kriterija za dodjelu pomoéi opéinama iz sredstava ostvarenih po osnovu posebne naknade za zastitu od prirodnih i
drugih nesreca (,,Sluzbene novine KS*, br. 22/22 i 19/23)

Odluka o postupku i kriterijima za dodjelu jednokratne novéane pomoéi opéinama na podru¢ju Kantona Sarajevo i drugim kantonima za
otklanjanje Steta nastalim od prirodnih i drugih nesreéa (,,SluZbene novine KS*, br, 10/11 i 40/22)

Odluka o utvrdivanju radnih mjesta u profesionalnoj vatrogasnoj jedinici na kojima se staZ osiguranja rafuna u uveéanom trajanju i
naginu uplate doprinosa za staZ osiguranja u uveéanom trajanju (,,SluZbene novine Federacije BiH“, broj 8/11)

Odluka o obliku izjave o ispunjenosti uslova iz &¢lana 50. stav (1) tag. c), d), e) i f) Zakona o javnim nabavkama u sluéaju ograniéenog
postupka, pregovaratkog postupka s objavom obavjestenja, pregovaratkog postupka bez objave oobavjestenja o nabavci i takmidarskog
dijaloga ("SluZbeni glasnik BiH", broj 3/23)

Odluka o uslovina i na¢inu koristenja sredstva ostvarenih po osnovu posebne naknade za zastitu od prirodnih i drugih nesreéa (,,Sl.novine
FBiH" broj: 4/12, 80/13 1 20/20)

Odluke o uslovima i naéinu koristenja finansijskih sredstava iz premije osiguranja imovine od poZara i prirodnih sila i sredstava od
naplaene funkcionalne premije osiguranja, koja se odnosi na osiguranje motornih vozila (“SluZbene novine Kantona Sarajevo”, broj:
36/20)

Pravilnik o na¢inu rada i funkcioniranju stabova i povjerenika civilne zadtite (-»Sluzbene novine FBiH*, br. 77/06, 5/07 i 32/14)

Pravilnik o odjeéi i obuéi oznakama specijalnosti i komandnih duZnosti, upotrebi znaka civilne zastite i identifikacionoj iskaznici za
pripadnike civilne zastite (,,Sluzbene novine FBiH¥, broj 10/19)

Pravilnik o organizovanju i funkcionisanju operativnih centara civilne zastite (,,Sluzbene novine FBiH", broj 9/19)
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Pravilnik o tehni¢kim normativima za uredaje u kojima se nanose i sude premazna sredstva (,,Sluzbene novine Federacije BiH*, broj
20/12)

Pravilnik o uslovima za vatrogasne pristupe i prolaze za stambene i druge zgrade i objekte i za sve prostore koji se smatraju gradevinama
(-»SluZbene novine Federacije BiH*, broj 70/12)

Pravilnik o minimumu tehnitke opreme i sredstava i rok koriitenja te opreme i sredstava za profesionalne i druge vatrogasne jedinice
(-»Sluzbene novine Federacije BiH*, broj 104/12)

Pravilnik o uvjetima koje moraju ispunjavati objekti za smjestaj profesionalnih i dobrovoljnih vatrogasnih jedinica i vatrogasnih jedinica
pravnih lica i minimum materijalno - tehnitkih sredstava potrebnih za odrZavanje opreme i sredstava tih jedinica (,,SluZbene novine
Federacije BiH“, broj 107/12)

Pravilnik o uslovima za ispitivanje uvezenih uredaja za dojavu i gaSenje poZara (,,Sluzbene novine Federacije BiH, broj 112/12)
Pravilnik o kriterijima za kadrovske, tehnitke i druge uvjete koje moraju ispunjavati pravna lica registrovana za obavljanje poslova iz
oblasti zastite od poZara ("Sluzbene novine Federacije BiH", br. 69/13 i 104/18)

Pravilnik o obimu i postupku provjere i ispitivanja ispravnosti i funkcionalnosti ugradenog sistema aktivne za$tite od poZara, uvjetima
koje moraju ispunjavati pravna lica koja vrie poslove ispitivanja ispravnosti i funkcionalnosti, kao i programu i nadinu polaganja
struénog ispita za obavljanje tih poslova ("SluZbene novine Federacije BiH", br. 69/13 i 2/ 18)

Pravilnik o sadrZaju i naginu obavljanja poslova inspekcijskog nadzora u oblasti zastite od poZara iz nadleZnosti Federalnog ministarstva
unutradnjih poslova - Federalnog ministarstva unutarnjih poslova i kantonalnog ministarstva unutradnjih poslova (,,Sluzbene novine
Federacije BiH“, broj 35/14)

Pravilnik o obliku i sadrZaju sluzbene iskaznice (legitimacije) profesionalnog vatrogasca (,,Slubene novine Federacije BiH”, broj 37/15)
Pravilnik o sadrZaju i nadinu vrienja inspekcijskog nadzora iz oblasti zastite od poZara i vatrogastva iz padleZnosti federalne uprave
civilne zadtite (,,SluZbene novine Federacije BiH”, broj 22/16)

Pravilnik o uslovima koje moraju ispunjavati pravna lica koja obavljaju kontrolu ispravnosti, servisiranje i odrZavanje aparata, kao i
sadrZaju i nadinu polaganja struénog ispita za lica koja li¢no (neposredno) obavljaju poslove ispitivanja, servisiranja i odrZavanja aparata
za galenje (,,Sluzbene novine Federacije BiH”, broj 69/23)

Pravilnik o knjigovodstvu budZeta u Federaciji BiH ("Sluzbene novine Federacije Bil", broj: 60/14 1 99/23)

Pravilnik o vrstama vlastitih javnih prihoda u Federaciji BiH ("SluZbene novine Federacije BiH", broj: 104/22)
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Zapisnik o otvaranju ponuda i upustvo o naginu vodenja zapisnika o otvaranju ponuda ("SluZbeni glasinik BiH" broj 90/14)
Modeli standardne tenderske dokumentacije

Uputstvo o natinu rada u Profesionalnoj vatrogasnoj jedinici, broj: 22-44-219/13 od 25.02.2013. godine,

Pravilnik o sukobu interesa zaposlenika Kantonalne uprave civilne zastite Kantona Sarajevo, broj: 22-02-34-2566/18 od 13.12.2018.
godine,

Instrukeija o popisu imovine, potraZivanja, zalihama i obavezama, broj: 22-02-14-s/18 od 03.01.2018. godine,

Pravilnik o zadtiti i sigurnosti na radu u Kantonalnoj upravi civilne zastite Kantona Sarajevo, broj: 01-30-1382-5/22 od 23.12.2022.
godine,

Rjesenje o odredivanju identifikacionih brojeva organizacionih jedinica koji &e se upotrebljavati u obavljanju kancelarijskog poslovanja,
broj: 22-44-1874/17 od 29.11.2017. godine i 22-44-1874-1/17 od 18.01.2018. godine,

Interne procedure prijema, skladiStenja, izdavanja i evidentiranja stalnih sredstava, sitnog inventara i potro$nog materijala u Kantonalnoj
upravi civilne zastite Kantona Sarajevo, broj: 03-04-713/20 od 10.04.2020. godine,

Poslovnik o radu Struénog Kolegija Kantonalne uprave civilne zastite, broj: 22-44-111-A/06 od 18.10.2006. godine,

Procedure komuniciranja sa okruZenjem, broj: 22-44-035-A/06 od 25.04.2006. godine,

Pravilnik o radnim odnosima drZavnih sluZbenika i namjedtenika Kantonalne uprave civilne zadtite Kantona Sarajevo, broj: 03-30-
239.7/23 od 05.05.2023. godine,

Pravilnik o zadtiti li€nih podataka u Kantonalnoj upravi civilne zastite Kantona Sarajevo, broj: 22-03-05-343/18 od 19.02.2018. godine,
sa Odlukom o pravilima obrade zapisa video-nadzomih sistema, broj: 22-03-05-343-1/18 od 19.02.2018. godine, i Planom sigurnosti
liénih podataka u Kantonalnoj upravi civilne zastite Kantona Sarajevo, broj: 22-03-05-350/18 od 19.02.2018. godine,

Pravilnik o placama i naknadama u Kantonalnoj upravi civilne zatite Kantona Sarajevo, broj: 03-04-1110-7/22 od 28.11.2022, godine i
broj: 03-04-75-6/24 od 03.04.2024. godine,

Pravilnik o zajtiti od poZara u Kantonalnoj upravi civilne zastite Kantona Sarajevo, od dana 22.02.2018. godine,

Pravilnik o postupku i nafinu evidentiranja i plaéanja ulaznih faktura, broj: 22-44-123-1/07 od 09.10.2007. godine,

Pravilnik o postupku direktnog sporazuma, broj: 22-44-401/15 od 25.03.2015. godine,

Pravilnik o upotrebi i uvanju pe¢ata Kantonalne uprave civilne zadtite i Staba civilne zagtite Kantona Sarajevo, broj: 22-44-3972/05 od
10.05.2005. godine,

Interne procedure o uslovima i nacinu koriftenja motornih vozila za slu¥bene potrebe Kantonalne uprave civilne zastite Kantona
Sarajevo, broj: 03-04-1941/20 od 15.10.2020. godine,

Pravilnik o obrazovanju i usavriavanju drZavnih sluzbenika i namjestenika u Kantonalnoj upravi civilne zastite Kantona Sarajevo, broj:
22-44-057-A/07 od 06.04.2007. godine,

Lista kategorije registraturskog materijala sa rokovima &uvanja, broj: 03-04-640/19 od 06.12.2019. godine,
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Opis radnih mjesta, procesa i poslova koji su naro&ito podlozni kerupciji i drugim oblicima narufavanja integriteta

U procesu izrade plana integriteta radna grupa je na osnovu izvrienog uvida u prethodno navedenu relevantnu i raspoloZivu dokumentaciju
kojim se ukazuje na nepravilnosti i koruptivne rizike, identifikovala rizi¢ne procese i poslove koji su narogito podloZni korupciji i drugim
oblicima naruSavanja integriteta, kao i rizi¢na radna mjesta unutar istih procesa i poslova.

Takozvana rizi¢na radna mjesta koja su podloZna korupciji i naruSavanju integriteta su ona radna mjesta &iji nosioci udestvuju u provodenju
utvrdenih rizi¢nih procesa, a samim time su zaduZeni za provodenje preventivnih mjera za smanjenje rizika od korupcije i drugih oblika

naru$avanja integriteta.

U skladu sa navedenim, na osnovu identifikovanih rizi¢nih procesa i radnih mjesta zaduZenih za provodenje preventivnih mjera za unapredenje
integriteta, odredena je lista rizidnih radnih mjesta sa opisom rizi¢nih poslova:

Redn | Naziv rizi¢nog radnog mjesta
i broj

Opis poslova riziénog radnog mjesta

1.

Direktor Uprave

- rukovodi i usmjerava obavljanje poslova iz nadleZnosti Uprave; - predstavlja i zastupa Upravu;

- osigurava i organizuje zakonito i efikasno obavljanje svih poslova iz nadleznosti Uprave;

- donosi podzakonske propise i druge opite i pojedina¢ne akte za &ije je donoSenje zakonom ovlasten
1 preduzima druge mjere za obavljanje poslova iz nadleZnosti Uprave;

- odlutuje, u skladu sa zakonom i opstim aktima, o pravima, obavezama i odgovornostima iz radnog
odnosa drZavnih sluZbenika i namjestenika,

- odlucuje o koristenju finansijskih i materijalnih sredstava za koja je nadlezan u skladu sa zakonom i
drugim propisima,

- udestvuje u koordinaciji, usmjeravanju i vodenju akcija zastite i spa¥avanja — zavisno od mjesta
nesrece 1 stepena ugroZenosti ljudi i materijalnih dobara od prirodnih i drugih nesreéa i van radnog
vremena,

- obavlja najodgovomije poslove u Stabu,

- obavlja i duge poslove za koje je zakonom i drugim propisom ovlaiten.,

- za svoj rad odgovoran je Viadi Kantona
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Pomo¢nik direktora za pravne,
kadrovske 1 opée poslove

- neposredno rukovodi Sektorom za pravne, kadrovske i opée poslove (u daljem tekstu: sektor) i
organizira vrenje svih poslova iz nadleZnosti sektora;

- rasporeduje poslove na drzavne sluZbenike i namjestenike, daje im upute o nadinu vrienja poslova,
utvrduje prioritet u obavljanju poslova i zadataka, vr$i nadzor nad njihovim radom i vrsi koordinaciju
rada u okviru sektora;

- predlaZe poslove iz nadleZnosti sektora za godidnji program rada Uprave i utvrduje periodigne
planove rada sektora i obezbjeduje njihovu realizaciju;

- priprema godisnji izvjedtaj o radu iz djelokruga sektora za potrebe izrade godidnjeg izvjeStaja o
radu Uprave;

- osigurava zakonito, blagovremeno, struéno i pravilno vrienje svih poslova iz nadleZnosti sektora;

- redovno (svakodnevno) ostvaruje saradnju sa sekretarom Uprave u vezi dogovaranja o izvr§avanju
poslova iz programa rada Uprave i drugih poslova iz nadleZnosti sektora;

- redovno (sedmino i mjeseéno) upoznaje direktora Uprave o stanju i problemima u vez vrienja
poslova iz nadleZnosti sektora i predla¥e preduzimanje odredenih mjera za rjesavanjc postojecih
problema u sektoru radi pravilnog i blagovremenog vrienja svih poslova iz nadleznosti sektora;

- prati primjenu zakona, drugih propisa i opéih akata i s tim daje smjernice u izradi prednacrta, nacrta
i prijedloga zakona, podzakonskih propisa i opstih akata o svim pitanjima iz nadle¥nosti Uprave,
koje u vidu radnih materijala ili prednacrta izraduju ostale organizacione jedinice Uprave u pitanjima
iz djelokruga tih jedinica, kao i izmjene i dopune tih propisa;

- priprema koncepcije i teze za izradu, dogradnju i izmjenu propisa iz oblasti zatite i spaSavanja;

- ucestvwje u koordinaciji, usmjeravanju i vodenju akcija zatite i spafavanja — zavisno od mjesta
nesrece i stepena ugroZenosti ljudi i materijalnih dobara i van radnog vremena;

- realizuje zakljucke kantonalnog Staba koji se odnose na pitanja iz nadleZnosti Sektora;

- vrsi najsloZenije poslove iz nadleZnosti sektora;

- predlaZe direktoru ocjene za rad i postignute rezultate u radu zaposlenika u sektoru;

- odluuje o pitanjima za koja je oviasten posebnim rjeSenjem direktora Uprave;

- obavlja i druge poslove koje mu odredi direktor Uprave;

- za svoj rad odgovara direktoru Uprave.

Pomocnik direktora za mjere
zaStite 1 spajavanja

- neposredno rukovodi Sektorom zastite i spasavanja u daljem tekstu (sektor), organizira vrienje svih
poslova iz nadleZnosti sektora;
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- saraduje sa pravnim licima koja se bave poslovima zatite i spasavanja;

- predlaze direktoru Uprave oblike medukantonalne, meduentitetske i medudrfavne saradnje u
oblasti zaitite i spaSavanja ljudi i materijalnih dobara od prirodnih i drugih nesreéa;

- ostvaruje saradnju sa kantonalnim ministarstvima i drugim organima kantonalne uprave radi
planiranja u oblasti zaltite i spafavanja, te sa pravosudnim organima u pokrenutim sudskim
postupcima po podnesenim prijavama;

- ostvaruje saradnju i pruZa pomo¢ nositeljima civilne zastitc na ni¥im razinama, uz obavljanje
nadzora nad tim poslovima; - vrii najsloZenije poslove iz nadle#nosti sektora;

- predlaZe direktoru ocjene za rad i postignute rezultate u radu zaposlenika u sektoru;

- odlucuje o pitanjima za koja je ovlasten posebnim rjeSenjem direktora Uprave;

- obavlja i druge poslove koje mu odredi direktor Uprave;

- za svoj rad i rad sektora kojim rukovodi neposredno odgovara direktoru Uprave.

Komandant Profesionalne
vatrogasne jedinice

- organizira i osigurava provodenje operativno — struénog rada profesionalne vatrogasne jedinice;
- osigurava provodenje intervencijske spremnosti jedinice, vodi i komanduje jedinicom u toku
intervencije;

- organizira i nadgleda provodenje struénog osposobljavanja, uvjeZbavanja i kondicioniranja
vatrogasaca radi odrZavanja njihove spremnosti za vrSenje operativnih poslova gafenja poZara i
spaSavanja ljudi i materijalnih dobara;

- izraduje li¢nu i materijalnu formaciju jedinice i osigurava realizaciju nabavke

materijalno - tehni¢kih sredstva i opreme predvidene za rad jedinice, u skladu sa materijalnom
formacijom;

- utvrduje prioritete u radu;

- redovno informiSe direktora Uprave iz nadleZnosti profesionalne vatrogasne jedinice;

- osigurava blagovremeno i zakonito obavljanje poslova iz nadleZnosti vatrogasne jednice;

- rasporeduje poslove na ostale drZavne sluZbenike i namje$tenike u profesionalne vatrogasne
jedinicei daje upute o natinu obavljanja tih poslova;

- koordinira i usmjerava rad svih starje$ina vatrogasnih ispostava profesionalne vatrogasne jedinice;
- odluéuje o svim pitanjima za koje je ovlasten posebnim rjeSenjem direktora

Kantonalne uprave civilne zastite;

- vr8i i sve druge poslove koji se odnose na efikasno funkcioniranje profesionalne vatrogasne
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drugih propisa kojima su utvrdene nadleZnosti inspektorata;

- po izvrSenom inspekcijskom nadzoru sastavlja zapisnik i u njemu navodi utvrdeno ¢injeniéno
stanje, te donosi rjeSenje o preduzimanju eventualno potrebnih upravnih mjera i radnji, te izride
novéane kazne u skladu sa zakonskim ovladtenjima;

- podnosi zahtjeve za utvrdivanje odgovornosti za povrede radnih duZnosti ili u€injenog prekriaja,
privrednog prestupa ili krivi€nog djela;

- utvrduje plan i program rada inspektorata i obezbjeduje njegovu realizaciju.

- izdaje naloge za inspekcijski nadzor iz nadle¥nosti Inspektorata;

- izraduje stru¢na objasnjenja koja se odnose na primjenu propisa iz nadleznosti inspektorata na upite
gradana, organa vlasti ili pravnih osoba;

- vodi evidenciju o svim izvrienim inspekeijskim pregledima i poduzetim upravnim mjerama;

- vodi propisane evidencije i podnosi izvjeStaje o izvrienju inspekcijskog nadzora;

- zaprima sve prijave i predstavke gradana na rad uposlenika Uprave i uz konsultacije sa direktorom
Uprave odlucuje o daljnjem vrSenju provjera; - u¢estvuje u izradi materijala za sjednice Staba;

- uCestvuje u akcijama zaltite i spafavanja — zavisno od mjesta nesreée i stepena ugroZenosti ljudi i
materijalnih dobara i van radnog vremena;

- vr8i druge poslove i zadatke po nalogu direktora Uprave;

- za svoj rad odgovoran je direktoru Uprave.

Kantonalni inspektor civilne
zastite

- vrsi inspekeijski nadzor nad provodenjem Zakona zaitite i spaSavanja, u pitanjima koja su u
nadleZnosti kantona i pripreme kantonalnih ministarstava i drugih organa kantonalne uprave;

- vrSi inspekcijski nadzor nad provodenjem Zakona zaitite i spasavanja, u pitanjima koja su u
nadleZnosti op¢ina i pripreme opéinskih sluzbi za upravu;

- vrsi inspekeijski nadzor nad provodenjem priprema u sluzbama zastite i spa§avanja koje organizira
kanton i opéina;

- vr3i inspekcijski nadzor nad provodenjem mjera zadtite i spasavanja koje proizilaze iz plana zatite
i spaSavanja kantona i opéina;

- vi8i inspekcijski nadzor nad provodenjem priprema civilne zastite u pravnim licima iz &lana 32.
Zakona o zajtiti i spaSavanjuod znadaja za kanton i opéina;

- vr¥i inspekcijski nadzor nad izdvajanjem i koristenjem sredstava u budZetu i drugih sredstava

namijenih za finansiranje civilne zatite i sklonijta iz nadleZnosti kantona i opéina , kao i
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kantona i pravnim licima od znadaja za Kantonu;

- vrii inspekcijski nadzor nad dostavljanjem podataka operativnim centrima civilne zastite kantona u
skladu sa odredbama &lana 54. Zakona zastite od poZara;

- vrsi inspekcijski nadzor nad provodenjem statisti¢kih istraZivanja iz oblasti zadtite od poZara iz
nadleZnosti kantona prema &lanu 55. Zakona zastite od poZara;

- vrii inspekcijski nadzor nad planiranjem i osiguranjem finansijskih sredstava za potrebe iz ¢lana
131. . Zakona zastite od poZara kantona i pravnim licima od znaaja za kanton;

- vrsi inspekeijski nadzor nad provodenjem obuke i osposobljavanja zaposlenih lica iz &lana 128.
Zakona zastite od poZara;

- v18i inspekceijski nadzor nad donoSenjem propisa iz &lana 165. ovog zakona i njihova uskladenost
sa Zakona zastite od poZara;

- podnosi zahtjeve za utvrdivanje odgovornosti za povrede radnih duZnosti ili u&injenog prekriaja,
privrednog prestupa ili kriviénog djela;

- vodi evidenciju o svim izvrdenim inspekcijskim pregledima i preduzetim upravnim mjeramay

- prati provodenje rjeSenja o naloZenim upravnim mjerama i u skladu sa svojim ovlastenjima
osigurava njihovo izvrienje; ‘

- uestvuje u akcijama zaStite i spasavanja — zavisno od mjesta nesrece i stepena ugroZenosti ljudi i
materijalnih dobara i van radnog vremena;

- vi8i i druge poslove i zadatke po nalogu glavnog kantonalnog inspektora civilne zastite;

- za svoj rad odgovoran je glavnom kantonalnom inspektoru civilne zastite.

10.

Kantonalni inspektor za
vatrogastvo

- vi3i inspekcijski nadzor u nad provodenjem onih mjera zastite od poZara, koje su od znataja za
efikasno izvrSenje vatrogasne intervencije, a $to se odnosi narogito na slijedeéa pitanja: ispravnost i
funkcionalnost vodozahvata, hidranata, aparata za gaSenje poZara, odlaganje zapaljivih tekuéina,
gasova i drugth zapaljivih materija u podrumima, tavanima i drugim mjestima gdje predstavljaju
opasnost, prohodnost poZarnih puteva i prilaza elektrorazvodnim tablama, hidrantima, aparatima,
blokadnim ventilima gasnih instalacija i sli¢no, te provodenje zabrane koristenja otvorenog plamena
i puSenja na mjestima sa pove¢anom opasnoSéu od pojave poZara,

- vr8i inspekeijski nadzor koji se odnosi na li¢ne i materijalne formacije vatrogasnih jedinica opstine
i grada, popunjenost ispostava zajednitke profesionalne vatrogasne jedinice, popunjenost tih
Jedinica vatrogascima koji ispunjavaju propisane uslove, pravilnost &uvanja tehnikih sredstava i
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- vi8i druge poslove i zadatke po nalogu glavnog kantonalnog inspektora civilne zastite;
- za svoj rad odgovoran je glavnom kantonalnom inspektoru civilne zastite.

11. - neposredno rukovodi Kantonalnim operativnim centrom civilne zastite u daljem tekstu (Operativni
centar), organizira vrienje svih poslova iz nadleZnosti odjeljenja;
- rasporeduje poslove na namjestenike, daje im upute o naginu vrienja poslova, utvrduje prioritet u
obavljanju poslova i zadataka, vrii nadzor nad njihovim radom i vrsi koordinaciju rada u okviru
odjeljenja;
- organizuje, planira i vodi aktivnosti na uspostavljanju, odr¥avanju, eksploataciji i razvoju
funkcionalnog sistema veza za potrebe Uprave;
- vr3i izradu operativno-planskih dokumenta za uspostavljanje i odrZavanje sistema veza, te drugih

Sef kantonalnog operativno g | dokumenata neophodnih za rad Operativnog centra;
centra - predlaZe elemente iz djelokruga Operativnog centra za planska dokumenta iz oblasti zastite i

spaSavanja Kantona, kao i za godi¥nji Program rada i Izvje$taj o radu Uprave;
- ulestvuje u izradi opstih i drugih akata u okviru djelokruga rada Operativnog centra i stara se o
primjeni svih propisa; .
- daje opste teze i smjernice za izradu prednacrta, nacrta i prijedloga zakona, drugih propisa i opétih
akata, te prijedloga izmjena i dopuna propisa iz nadleZnosti Operativnog centra;
- ulestvuje u koordinaciji, usmjeravanju i vodenju akcija zaitite i spasavanja — zavisno od mjesta
nesrece i stepena ugroZenosti ljudi i materijalnih dobara i van radnog vremena;
- osigurava da se putem sistema veza osigura komunikacijska koordinacija rada i djelovanja
uvezanih elemenata sistema zadtite i spaSavanja na podruéju Kantona s nadlenim organima uprave u
Kantonu i jedinicama lokalne samouprave, kao i drugim institucijama, te spasilaCkim i hitnim
sluZbama u akcijama zatite i spadavanja;
- obavlja i druge potrebne poslove i zadatke u Stabu koji se odnose na operativne cenire civilne
zastite;
- vr8i 1 druge poslove po nalogu pomoénika direktora za mjere zatite i spasavanja;
- za svoj rad odgovara pomoéniku direktora za mjere zadtite i spasavanja.

12. Komandir prve ete

- organizuje rad u vatrogasnoj &eti; - neposredno kontrolise rad u vatrogasnoj Ceti;
- organizuje i vodi struéne sastanke vatrogasne &ete;
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13.

Komandir druge &ete

- organizuje rad u vatrogasnoj eti; - neposredno kontroliSe rad u vatrogasnoj &eti;

- organizuje i vodi stru€ne sastanke vatrogasne &ete;

- podnosi izvjeStaj komandantu o stanju u vatrogasnoj &eti;

- predlaZe mjese¢ni operativni plan i program rada vatrogasne Zete;

- kontrolie sprovodenje plana i programa rada vatrogasne &ete;

- redovno analizira izvr¥enje mjese¢nog plana i programa rada i podnosi izvje§taj komandantu;

- kontroliSe i organizuje vodenje operativne, radne i druge evidencije u vatrogasnoj &eti;

- provodi mjere zadtite na radu u vatrogasnoj &eti;

- organizuje bezbjednost objekta i materijalno-tehnickih sredstava;

- vi8i nadzor nad blagovremenim, zakonitim i urednim izvr§enjem poslova u vatrogasnoj &eti;

- koordinira rad sa dobrovoljnim vatrogasnim drustvima na podrudju djelovanja vatrogasne &ete;

- vi8i obilazak objekata od posebnog interesa, kao i drugih objekata na podrutju djelovanja
vatrogasne Cete, u cilju sagledavnja stanja zadtite od poZara u tim objektima;

- rukovodi vatrogasnom &etom na intervencijama gaSenja poZara i intervencijama zadtite i spaSavanja
ljudi i materijalnih dobara od prirodnih i drugih nesreéa;

- organizuje evakuaciju ugrozenih ljudi i imovine od poZara i prirodnih i drugih nesreéa;

- provodi operativnu gotovost i spremnost vatrogasne &ete i ispravnost sprava i opreme;

- kontroliSe disciplinu i urednost vatrogasaca u vatrogasnoj &eti;

- saraduje i pruZa pomo¢ organima bezbjednosti;

- prati provodenje struénog osposobljavanja, uvjeZbavanja i kondiciranja vatrogasaca radi odrZavanja
njihove spremnosti za vrSenje operativnih poslova gaSenja poZara i spasavanja ljudi i materijalnih
dobara;

- v8i analizu intervencija vatrogasne Sete i o tome podnosi izvjestaj komandantu;

- izdaje naredbe i uputstva za rad u vatrogasnoj &eti po nalogu komandanta;

- odgovoran je za pravilan i funkcionalan rad u dispegerskom centru;

- vodi cjelokupnu dokumentaciju dispegerskog centra;

- organizuje i prati odrZavanje €istoée i urednosti objekta i izvan objekta;

- u cilju §to efikasnijeg rada vatrogasne &ete i uspjesnosti intervencije gadenja poZara i zastite i
spasavanja, savjesno, odgovorno i u skladu sa Zakonom, eti¢kim nadelima i pravilima sluzbe donosi
odluke;

- za vrienje poslova odgovara komandantu profesionalne vatrogasne jedinice, odnosno zamjeniku
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- predlaZe i sudjeluje u angaZovanju predavada izvan Uprave prema potrebi;

- organizuje polaganje ispita za rukovodioca akcije gadenja pozara i profesionalnog vatrogasca;

- rukovodi seminarima struéno-praktiéne i teoretske obuke vatro gasaca pripravnika;

- saraduje sa komandirima vatrogasnih ispostava po pitanju nastave;

- organizuje izvodenje vjeZbi vatrogasaca;

- prati izvjeStaje odravanja nastave prema programu, organizuje i sprovodi provjeru znanja iz
oblasti struénog obrazovanja;

- vi§i obuku uposlenika u drugim organizacijama i organima prema posebnom programu i
zahtjevima trecih lica;

- ostvaruje saradnju sa dobrovoljnim vatrogasnim jedinicama po svim pitanjima iz nadle¥nosti PVJ "

- uestvuje u izradi procjene, plana zastite od poZara i zastite na radu;

- kao struéno lice ispred Uprave ugestvuje u radu struénih komisija;

- obavlja i sve druge poslove po nalogu komandanta, kao i poslove koji proisti€u iz Pravilnika o
naéinu rada u Sektora;

- jednom godidnje duZan je pristupiti godisnjoj provjeri usvojenog struéno teoretskog znanja iz
oblasti zaStite od poZara i provjeru fizi¢ke spremnosti i sposobnosti za poslove vatrogasca po
vaZe¢em Pravilniku;

- organizuje ocjenjivanje uposlenika u Sektoru po principu subordinacije;

- za viSenje poslova odgovara komandantu profesionalne vatrogasne jedinice, odnosno zamjeniku
komandanta vatrogasne jedinice.

15.

Sef Sluzbe odrZavanja

- organizuje rad na odrZavanju voznog parka i vatrogasne opreme;

- izraduje plan i program investicija i investicionog odrZavanja objekta i vatrogasne tehnike;

- vodi tehni¢ku dokumentaciju vatrogasne tehnike i opreme;

- vodi evidenciju i brine se za blagovremenu nabavku rezervnih dijelova za vatrogasnu tehniku i
opremu i sredstava za gafenje poZara;

- brine se o pravilnoj eksploataciji vatrogasne tehnike;

- analizira utroSak goriva i maziva i vodi evidenciju o zamjeni auto-guma i akumulatora kao i svih
dijelova na motornim vozilima;

- vi8i uvid o redovnoj registraciji vatrogasnih vozila;

- brine se i odgovoran je za sprovodenje mjera zadtite na radu kao i ispravnosti vatrogasne tehnike i
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- prati i organizuje periodiéne ljekarske preglede radnika koji rade na poslovima sa poveéanim
rizikom, te analizira izvjestaje o obavljenim periodi¢nim ljekarskim pregledima;

- savjetuje rukovodioca u pogledu izbora i nabavke opreme i tehnoloskog procesa rada;

- saraduje sa rukovodiocem prilikom planiranja izgradnje i rekonstrukcije objekata namijenjenih za
rad;

- saraduje sa nadleznom inspekcijom rada i drugim ustanovama koje se bave sigurnodéu i zastitom na
radu;

- saraduje sa sindikatom i povjerenikom za za3titu na radu, u skladu sa zakonom o zaititi na radu;

- za vrienje poslova odgovara direktoru Uprave.

17.

Starje§ina vatrogasne ispostave

- organizuje rad u vatrogasnoj ispostavi; - neposredno kontrolide rad u vatrogasnoj ispostavi;

- organizuje i vodi struéne sastanke vatrogasne ispostave;

- podnosi izvjeStaj komandiru vatrogasne &ete o stanju u vatrogasnoj ispostavi;

- predlaZe mjese¢ni operativni plan i program rada vatrogasne ispostave;

- kontrolise sprovodenje plana i programa rada vatrogasne ispostave;

- redovno analizira izvrSenje mjesednog plana i programa rada i podnosi izvjestaj komandiru
vatrogasne Cete;

- kontroliSe i organizuje vodenje operativne, radne i druge evidencije u vatrogasnoj ispostavi;

- provodi mjere zastite na radu u vatrogasnoj ispostavi;

- organizuje bezbjednost objekta i materijalno-tehni&kih sredstava;

- vr$i nadzor nad blagovremenim, zakonitim i urednim izvr§enjem poslova u vatrogasnoj ispostavi;

- koordinira rad sa dobrovoljnim vatrogasnim drustvima na podrudju djelovanja vatrogasne
ispostave;

- vidi obilazak objekata od posebnog interesa, kao i drugih objekata na podrudju djelovanja
vatrogasne jedinice, u cilju sagledavnja stanja zastite od poZara u tim objektima;

- rukovodi ispostavom na intervencijama ga¥enja poZara i intervencijama zastite i spaSavanja ljudi i
materijalnih dobara od prirodnih i drugih nesreéa;

- organizuje evakuaciju ugroZenih ljudi i imovine od poZara i prirodnih i drugih nesreéa;

- provodi operativnu gotovost i spremnost vatrogasne ispostave i ispravnost sprava i opreme;

- kontrolide disciplinu i urednost vatrogasaca u vatrogasnoj ispostavi;

- saraduje i pruZa pomo¢ organima bezbjednosti;
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Ewonﬁmm.e a;

jedinicama lokalne samouprave, kao i &.:m:: institucijama, te spasilatkim i hitnim sluZbama, vrsi
prenodenje naredbi, odluka, zakljucaka i drugih akata Staba, te daje informacije iz nadleZnosti
operativnih centara civilne zastite koje se odnose na prirodne ili druge nesreée sredstvima j javnog

- vrdii &cma poslove po nalogu Sefa Kantonalnog operativnog centra civilne zastite;
- za svoj rad odgovara Sefu Kantonalnog operativnog centra civilne zastite.

REGISTAR RIZIKA
OPSTA OBLAST
R.br. Nazivi rizi¢nih procesa sa rizicima unutar Intenzitet rizika Preporuka broj / izvjeitaj / drugi izvor
istih (VISOK, UMJEREN,
NIZAK)
L RIZICNI PROCES: Upravljanje institucijom
1.1. Naziv rizika:Uspostavljanje sistema finansijskog Umjeren Preporuka br. 1. Interne revizije: Upravljanje
upravljanja i kontrole u instituciji voznim parkom broj: 08-7-45-47564-7/23 od
20.02.2024. godine;
Preporuka br. 1. Izvje$taj o finansijskoj reviziji
Kantona Sarajevo 2023. godina, broj: 01-02-07-
11-2-3227-4/23 iz septembra 2024. godine;
1.2. Naziv rizika: Mjesegno izvieStavanje o radu Umjeren Procjena radne grupe
II. RIZICNI PROCES: Upravljanje finansijama
2.1. Naziv rizika: Planiranje i izvriavanje BudZeta Umjeren Preporuka br. 3. Izvjestaja o finansijskoj

reviziji Kantona Sarajevo 2023. godina, broj: 01-
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SPECIFICNA OBLAST

Redni Nazivi rizi¢nih procesa sa rizicima unutar Intenzitet rizika Preporuka broj / izvjeitaj / drugi izvor
broj istih (VISOK, UMJEREN,
NIZAK)
L RIZICNI PROCES: Inspekcijski nadzor
1.1. Naziv rizika: Inspekcijski nadzor iz oblasti zastite Nizak Procjena radne grupe
1 spalavanja, zastite od poZara i vatrogastva
I1. RIZICNI PROCES: Izvjestavanje o sigurmosnim situacijama
2.1 Naziv rizika: Izvje$tavanje o sigurnosnim Nizak Procjena radne grupe
(kriznim) situacijama ugroZenosti ljudi i
materijalnih dobara od i prirodnih i drugih
nesreca
I11. RIZICNI PROCES:Vodenje evidencija u profesionalnoj vatrogasnoj
jedinici Kantona Sarajevo
3.1. Naziv rizika:Vodenje evidencija u profesionalnoj Nizak

vatrogasnoj jedinici Kantona Sarajevo

Procjena radne grupe
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kantonalnih organa
Pravilnik o sadrzaju i
na¢inu vrienja
inspekcijskog nadzora iz
oblasti zastite i
spafavanja iz
nadleznosti Fedralne i
kantonalnih uprava
civilne zastite
Pravilnik o sadrZaju i
nadinu vrienja
inspekcijskog nadzora iz
oblasti zatite od poZara
i vatrogastva iz
nadleZznosti Federalne
uprave civilne zastite

s _swW =

- Rizi¢ni proces 2

2.1.Rizik: Rizik 1 unutar rizi¢nog procesa 2

Broj Faktori/izvori rizika: Postojece mjere / Analiza rizika Ocjena Ocjena Intenzitet rizika
kontrolni - Kontrolisan vjerovatnoce posljedice (VISOK,
mehanizmi na -Djelimiéno nastanka korupcije nastanka SREDNII,
snazi u instituciji kontrolisan (1,2, 3) korupcije (1, 2, NIZAK)
- Nekontrolisan 3)
1. {BudZetom nisu planirani | Zakon o budZetu Kontrolisan 2 2 Srednji
rashodi i izdaci iz namjenskih | Federacije BiH
sredstava u iznosu u kojem se
planira priliv u toku godine za
koju se BudZet donosi
2. | Nije uspostavljena pomoéna | Zakon o zadtiti i Kontrolisan 2 2 Srednji

40




I

1o eurefionyysur
WIAS
n DjARqeU qiuaef
T[onuoy 0 BqpaIn}
HeziN 4 I UBSI[OIUEOY] SUIAOZ30I0H 1
susoq ewreyAqeU ‘Dlaeqeu yruael nue[d n
wiuag{ o uoYez | euspiaperd ofiu eyABqeU BUARS 1
(g UBSIJONUONIN] -
(IvZIN ‘T ‘1) eftodnioy (€C°D uesijonuoy | fionmsul n 1Zeus
IINATAS eyUeISeU sfiadnioy eyueseu ouprual(y- |  eu ywZMUEYSW
“SIOSIA) 201paljsod a9ouweA0I[A UeSI[ONuoY| - ujonuoy|
BYIZLI 19)1Zusiu] 'US[0Q rualop BYIZII BZI[eUy / @13l 99afo1sog BYIZLI LIOAZY/LION e ] loxg

£ ©s200ad Soudizia Jeynun | iZry IZRY TS

£ $300ad rINzIy -

Spelyeu
suquosod
BAB]ISPOIS
efuasuioy

NUIYRU [ BWIAO]SN
O BYNPO
najsedonea
1 eIezod po
IIISeZ O BUONRZ

BOIISSU

r3nip 1 yruposud
PO BIRQOD
qrueltorew
11pnfy nfueaeseds

exeyrund { epoyud yrysusfureu

mysonn 0 Blouapias




je osnivad

Nije izvrSena realna procjena

Kanton Sarajevo
Zakon o javnim

vrijednosti javne nabavke jer
nije provedeno istraZivanje

W

trzista;

Nije imenovana komisija za

nabavkama
Bosne i
Hercegovine
Uredba o kontroli
javnih nabavki u
svim
institucijama &iji
je osnivag
Kanton Sarajevo
Zakon o javnim

Kontrolisan

Nizak

provodenje javne nabavke u
skladu sa Zakonom o javnim
nabavkama BiH;

Nije proveden kvantitativni i

nabavkama
Bosne i
Hercegovine
Pravilnik o
uspostavljanju i
radu komisije za
nabavke
Uredba o kontroli
Jjavnih nabavki u
svim
institucijama &iji
je osnivaé
Kanton Sarajevo
Uredba o kontroli

Kontrolisan

Nizak

kvalitativni prijem roba, usluga
i radova

javnih nabavki u
svim
institucijama &iji

je osnivad

Kontrolisan

Srednji
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Zaposlenici ne
evidentiraju radno
vrijeme u skladu sa
Uredbom o pravilima

Uredba o pravilima
kuénog reda i radnom

vremenu u
kuénog reda i radnom kantonalnim organima Kontrolisan 2 2 Srednji
vremenu u kantonalnim uprave
organima uprave
-Rizi¢ni proces 5
S.1L.Rizik: Rizik 1 unutar riziénog procesa 5
Broj Faktori/izvori rizika: Postojec¢e mjere / Analiza rizika Ocjena Ocjena Intenzitet rizika
kontrolni - Kontrolisan vjerovatnode posljedice (VISOK,
mehanizmi na -Djelimiéno nastanka korupcije nastanka SREDNII,
snazi u instituciji kontrolisan (1,2, 3) korupcije (1, 2, NIZAK)
- Nekontrolisan 3)
L. Nije uspostavljen registar Instrukcija o
vozila i servisna knjiga za izmjenama i
svako pojedina¢no vozilo dopunama Kontrolisan 2 2 Srednji
Instrukeije o
koridtenju
sluZzbenih vozila
Kantonalne
uprave civilne

za$tite Kantona
Sarajevo broj:01-
04-1271-1/23 od
24.10.2024.
godine;
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obrasca putnog naloga. obrasca putnog
naloga

- Rizi¢ni proces 6
6.1.Rizik: Rizik 1 unutar rizi¢nog procesa 6

Broj Faktori/izvori rizika: Postojece mjere / Analiza rizika Ocjena Ocjena Intenzitet rizika
kontrolni - Kontrolisan vjerovatnodée posljedice (VISOK,
mehanizmi na -Djelimi¢no nastanka korupcije nastanka SREDNIJI,
snazi u instituciji kontrolisan (1,2,3) korupcije (1, 2, NIZAK)
- Nekontrolisan 3)

1. | U instituciji se ne vode Zakon o zastiti
evidencije pripisane Zakonom na radu
o za§titi na radu Pravilnik o
vodenju
evidencija, Kontrolisan 2 2 Srednji
Suvanju isprava i
sadrzaju
godi$njih
izvjestaja iz
oblasti zastite na
radu

2. SPECIFICNA OBLAST

— Rizi¢ni proces 1
1.IRizik: Rizik 1 unutar riziénog procesa 1

Broj Faktori/izvori rizika: Postojece mjere / Analiza rizika Ocjena Ocjena posljedice | Intenzitet rizika
kontrolni - Kontrolisan vjerovatnoce nastanka (VISOK,
mehanizmi na - Djelimiéno nastanka korupcije | korupcije (1, 2, SREDNIJI,

46




Ly
usouza[peu
Z1 eAISR30TIRA |
erezod po amgez
T)SB[qO Z] BIOZpEU
Soysioyadsur
eluasia
nuigeu [ nfezipes
O Juiaeld
amsez
suyiA earidn
Yrupeuojuey
I dufeIpa,g Sngez
T)SOUZI[prU QUIIAID 2arIdn suTBISpa ]
Z1 elueaeseds T)SOUZS[PBY ZI BAISESOIRA
13158z 1 erezod po 21ISeZ 1SE[qo
NISB[qO ZI BIOZpeU Z1 e1ozpeu Joysltoxadsur
Soyslioyadsut efuagia nuigeu 1 nfezipes
eluosia O WONIU[IARL] T SINSEZ
nuigeu 1 nfezipes SUTIAID BARIIN YrujEUOjURY
0 YIUujiARL] I SUIRIPI,] 1SOUZI[PEU
najse3orea zt efueaeseds 1 9nsez nseiqo
1 eIRZOd z1 v10zpeu Soysiioxadsur
PO UNSeZ O UONEZ efuagia nurgeu 1 nlezipes
BJOISOU O WONIU[TARL] ©BS NPe[ys n
qI3nIp 1 yruposud | 9g1A oU s Lozpeu pys{ioyedsuy
PO BIRqOp e1ozpeu Soyslioyadsur
youyelirayew wowerdoid wifugipon
YezZIN I 1 UesI[onuoy| I 1puf] nfueaegeds BS npepys n nlefjaeqo ou os
1 nngez o uoyez | Lozpeu pysfioyedsour aopay
UBST[OIUONIN] -
(9AVZIN s(g (€ ‘T 1) uestjonuoy Hiompsul n [zeus




Federalne uprave
civilne zastite

- Riziéni proces 2
2.1. Rizik: Rizik 1 unutar riziénog procesa 2
Broj Faktori/izvori rizika: Postojeée mjere / Analiza rizika Ocjena Ocjena posljedice | Intenzitet rizika
kontrolni ~ Kontrolisan vjerovatnocée nastanka (VISOK,
mehanizmi na - Djelimi¢no nastanka korupcije | korupcije (1, 2, SREDNII,
snazi u instituciji kontrolisan (1,2,3) 3) NIZAK)
- Nekontrolisan
1. Neinformisanje javnosti o Zakon o zastiti i
opasnostima koje se odnose | spaSavanju ljudi i Kontrolisan 1 1 Nizak
na prirodne ili druge nesreée materijalnih
dobara od
prirodnih i drugih
nesre¢a Pravilnik
0 organiziranju i
funkcioniranju
operativnih
centara civilne
zaftite
- Rizi¢ni proces 3
3.1. Rizik: Rizik 1 unutar riziénog procesa 3
Broj Faktori/izvori rizika: Postojece mjere / Analiza rizika Ocjena Ocjena posljedice | Intenzitet rizika
kontrolni - Kontrolisan vjerovatnoée nastanka (VISOK,
mehanizmi na - Djelimi¢no nastanka korupcije | korupcije (1, 2, SREDNII,
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upravljanja i implementirano u | uvazavajuéi odredbe godine dodatnih KUCZ K8, broj: 01-11-
kontrole u skladu sa Zakona o troskova 1162-1/24 od
instituciji Zakonom o financijskom Umjeren Sekretar 03.12.2024. godine
financijskom upravljanju i kontroli rok: kontinuirano
upravljanju i u javnom sektoru u Godidnji izvjestaj o
kontroli u javnom | FBiH, Pravilnika o finansijskom upravljanju
sektoru u FBiH provodenju 1 kontroli Kantonalne
financijskog uprave civilne zastite
upravljanja i Kantona Sarajevo
kontrole u javnom br......od....godine
sektoru u F BiH,
Standarda interne
kontrole u javnom
sektoru u FBiH, te
Priruénika za
financijsko
upravljanje i
kontrolu u javnom
sektoru u FBiH
Rukovodioci
Mjeseéno Nadzor i Mjesecne i godi¥nji osnovnih Mjesecni i godisnji
izvjeStavanje o izvjeStavanje o izvjestaj o radu Umjeren organizacionih Nema izvjestaji o radu
radu radu dostavljati direktoru jdinica i dodatnih organizacionih jedinica i
organizacionih Kantonalne uprave samostalni troskova samostalnih izvr§ilaca
jedinica i civilne zastite izvr$ioci od.......godine;
samostalnih Kantona Sarajevo Rok: za mjesedne
izvrdilaca nije izvjestaje do petog
adekvatan u mjesect;
Za godisnje
izvjestaje do 15.
januara;
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Planiranje,
provodenje i
realizacija javnih
nabavki

nije predvidena u nabavki za svaku Nizak Rok: 30 dana od Nema broj....od....godine
Planu javnih budzetsku godinu usvajanja budzeta dodatnih Izmjene Plana javnih
nabavki troskova nabavki
broj:...od...godine
Rukovodioci
Nije izvriena Izvrsiti istraZivanje osnovnih Nema Sluzbena zabiljeska o
Rm_nm ?m&nﬂm @.&WE za svaku OWmﬁmN.mom@smr aonmmﬁnw izvrienom istraZivanju
ﬁcmauo%_ javne javnu nabavku Nizak jdinica i . troskova tr¥ista od.... godine
nabavke jer nije planiranu Planom samostalni
provedeno javnih nabavki 1zvrSioci koji
istraZivanje trZista iskaZu potrebu za
nabavkom
Rok: kontinuirano
Nije imenovana Direktor Rjesenje o imenovanju
Komisija za Imenovati komisiju Pomoénik Nema Komisije za javne
provodenje javne | ,, javne nabavke u Nizak direktora za dodatnih nabavke broj:
nabavke u skladu skladu sa Zakonom o pravne, kadrovske troskova od.....
sa Zakonom o . 1 opée poslove
javnim Javnim nabavkama Pomocnik
nabavkama BiH BiH direktora za
materijalno
finansijske
poslove
Rok: kontinuirano
Nije proveden Imenovati Direktor Nema RjeSenja o imenovanju
kvantitativni i uposlenike za Pomoénik dodatnih uposlenika zaduZenih za
kvalitativni prijem provodenje Umjeren direktora za trokova kvantitativni i
roba, usluga i kvantitativnog i pravne, kadrovske kvalitativni prijem roba,
. 1 opée poslove .
radova kvalitativnog Rok: kontinuirano usluga i radova br...

prijema roba, usluga

od.....
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svako

pojedinaéno vozilo Rok: najkasnije do tro8kova br...od...
pojedinaéno 31.12.2025.
vozilo godine
Direktor;
Oznadavanje Nije izvrSeno Poduzeti aktivnosti Umjeren Sef sluzbe Nema Izvjestaj o izvrsenom
sluZbenih vozila ozna¢avanja na oznadavanju odrZavanja; dodatnih oznatavanju sluzbenih
sluZbenih vozila sluzbenih vozila Rok: najkasnije do troskova vozila od....godine
31.12.2025.
godine
Putni nalozi za Putne naloge za
Popunjavanje sluzbena vozila sluZbena m/v Sefa sluzbe Nema Izvjestaj o predenoj
putnih naloga za se ne popunjavati u skladu Umjeren odrzavanja dodatnih mjeselnoj kilometrazi,
sluzbena m/v popunjavaju u sa Pravilnikom o Rok: kontinuirano troskova mjeseénom utroku
skladu sa obaveznom sadrZaju goriva za sva sluZbena
Pravilnikom o i nadinu vozila br...od....
obaveznom popunjavanja
sadrZaju i nadinu obrasca putnog
popunjavanja naloga
obrasca putnog
naloga
Izvjestavanje iz U instituciji se ne | Uredno i azurno Umjeren Radnik zastite na Nema Godi3nji izvjestaj radnika
oblasti za$tite na vode evidencije voditi evidencija radu dodatnih zaStite na radu
radu pripisane propisane Zakonom troskova broj....od....godine

Zakonom o za§titi
na radu

o zaititi na radu

Rok: Kontinuirano

Upravljanje rizicima u specifi¢noj (posebnoj) oblasti djelovanja institucije

Donijeti Godi%nji

54




§¢

Soysloyadsur
BluogIa
nurgeu 1 nfezipes
O WoNruIARI]

noasalur 1 9)1SeZ
n 8ojad op oy U[IAID BARIdN
qrajenojues
0AlSE30NRA 1 aueIpay]
vz Jopjadsur nsouza[peu
uRUOIUEY Z1 e[ueaegeds
erezod po 19mgeZ
amsez ropjedsur 1)SB{qO ZI BIOZpEU
TfeuONTE Y SAZONA Boys(ioxadsur
‘ansez ejeIopadsug eluagia
BAONSON | QUJIAID Jopyadsur 1 gIOjodsur nuigeu 1 nfezipes
‘ourpod - po--loiq YTuepop reuouey YezIN npe1 o alergalazr O WoNIUfIARI]
SMZONY eeoryadsug BUIIN] ez QUQISIfUW TSOUPO] BS NPEQ[S Nl
npex o 1fersalazr mupasaljy QUTIAID Iopjadsur 9%IA 9U 98 1I0ZpeU
TUTeUOIUEY [UARTD) s [osjedsuy
(nurpo3 nupoyyord
©z) suipod aynye)
"10°ST Op 30y
JuIpod-poriq JuseZ ‘SZONH BIOZpBU
SYMZONY ereropjadsuy QUJIALD X0pjadsul BleIopadsuy Soys{royadsur
npel o fesalazr Hfugipon TU[2UOJURY [UAR[D) nper o [eysafazr wowriZoxd eajsedonea
1fusipon Belfupog wifusTpOL) s 1 erezod po
surpog---po - -foiq BAOYSON (nutpo8 nupareu SYZON npepys n nfefjaeqo | amsez ‘elueaeseds
SAZONY wvoyadsuy yruepop BZ) SUIPOT 29133} TeZIN gjeIo)yadsug eiozpeu 9U 28 TI0Zpeu I 31ngez
el10zpeu goys(toyadsur BWAN T 1€ op oy Foysloxadsur myslioyadsaur 11SB[qO ZI I0ZpRu
emerdold 1fugipon IopaIi(] wrexgord TUAOPIY yslioyadsu




nadzora iz oblasti
zastite od pozara i
vatrogastva iz
nadleZnosti
Federalne uprave
civilne za$tite

Informacija Operativnog

Izvjestavanje o Neinformisanje Blagovremeno Direktor Nema centar KUCZKS o
sigurnosnim javnosti o objavljivanje Umjeren Sef kantonalnog dodatnih objavljenim
(kriznim) opasnostima koje obavje$tenja, prioritet operativnog centra troskovi upozorenjima,
situacijama se odnose na upozorenja, Vi¥i referent za preporukama i
ugroZenosti ljudii | prirodne ili druge preporuka i uplianic informacijama o
materijalnih nesreée informacija o prl E.u ! ve opasnostima od
dobara od i opasnostima od ov.ﬂmm.ime.o ! prirodnih i drugih
prirodnih i drugih prirodnih i drugih distribuciju nesreéa na podrudju
nesreéa nesreé¢a na podru&ju podataka i Kantona Sarajevo
Kantona Sarajevo informacija br...od...godine
Rok: kontinuirano
Neblagovremeno i Azurno vodenje Komandir Prve Mjesedni statisticki list o
neuredno vodenje evidencija o Nizak Cete Nema intervencijama Obrazac
T evidencija o poZarima i prirodnim Komandant dodatnih broj 3 od ....godine
Vodenje evidencija poZarima i i drugim nesre¢ama profesionalne tro§kovi
u wnommmmos&mé. w.m.mﬂoaaam vatrogasne
A.\m%ommmmﬁm drugim nesreéama jedinice
jedmel Rok: kontinuirano
Neblagovremeno i AZurno vodenje
neuredno vodenje evidencija o StarjeSina
evidencija o dnevnom i Nizak vatrogasne Nema Mjeseéni izvjeitaj o radu
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